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Otvorte subor erasmus.txt
Nastavte stranu na vlastn vel’kost’ 21 x 21 cm.
Okraje strany nastavte takto: vlavo a vpravo 1,5 cm, hore a dole 1,7 cm.

Vsetky strany okrem strany s kapitolou ,,Zopdr slov na tivod* a stran s tabul’kami upravte
do dvoch stlpcov. Stlpce maji rovnak Sirku, medzera medzi nimi je 1,3 cm.

V celom dokumente nastavte pismo Calibri, velkost 9 bodov. Pred odsekom nastavte
medzeru 3 body, za odsekom 5 bodov. Nastavte zarovnanie vlavo. Zabezpecte, aby sa
v dokumente nevyskytovali osamotené riadky.

Odstrante z dokumentu vSetky dvojité medzery, prazdne riadky, zlomy stran a sekcii.
Zabezpecte, aby ziadny riadok nezacinal medzerou alebo tabulatorom.

Pred text vlozte prazdnu stranu, na ktor vlozite obrazok titul.jpg. Obrazok ma rovnaké
rozmery ako strana, je zarovnany vlavo hore vzhl'adom na stranu.

Jednotlivé kapitoly od seba oddel'uju farebné strany. Na miesta oznacené <comenius>,
<erasmus>, <leonardo> a <grundtvig> vlozte obrazky srovnakymi nazvami, t. j.
comenius.jpg, erasmus.jpg, leonardo.jpg a grundtvig.jpg. Obrazky upravte tak, aby mali
velkost’ strany a umiestnite ich na samostatné strany.

Text medzi znaCkami /T aT/ skonvertujte na tabulku. Oddelovacim znakom je
bodkociarka. Tabul’ky naformatujte podl'a normy STN 01 6910.

Na miesta oznacené <obrazok01> az <obrazokl11l> vlozte obrazky, ktoré najdete
v suboroch 0br01.jpg az obrll.jpg. Velkost’ obrazkov nemeite, umiestnite ich do $tvorca
vo vzdialenosti 0,3 cm od textu zo vSetkych stran.

Pre odseky oznacené &N nadefinujte novy §tyl sndzvom Nadpisy, nastavte pismo
Calibri, 10 bodov, tuéné. Zarovnanie nastavte vlavo. Pred aj za nadpisom nastavte
medzeru 5 bodov.

Do zahlavia stranok (s vynimkou titulnej a prvej strany) vlozte pasik Siroky 21 cm
avysoky 1 cm. Farba pasika zodpoveda farbe tivodného obrazka kapitoly. T. j. pre
kapitolu Comenius nastavte farbu pasika na ¢ervenu farbu, pre kapitolu Erasmus nastavte
farbu pésika na oranzovu farbu, Leonardo zIta farba a Grundtvig zelend. Strany
s tabul’kami pasiky v zahlavi nemaju.

V pite stranok, ktoré maju v zahlavi pasik, umiestnite &isla stran vpravo. Cisla stran
vlozte do Stvorceka 1 x 1 cm rovnakej farby ako pasik v zéhlavi. Stranky s tabulkami
maju Cierny Stvoréek. Pismo Cisla strany nastavte biele, Calibri, vel’kost” 11 bodov.

14.Pre odseky oznacené¢ &1 nadefinujte novy format s nazvom Hlavne. Nastavte pismo

15.

Calibri, vel'kost’ 11 bodov tu¢né, zarovnanie vlavo. Zabezpecte, aby bol text nadpisov
zviazany s nasledujucim textom. Pred aj za nadpisom nastavte medzeru 7 bodov.

Odseky oznacené &P zarovnajte vpravo. Tieto odseky maji medzeru pred aj za odsekom



nastavenu na 0.

16. Zabezpecte, aby sa jednoznakové spojky a predlozky a, i, k, v, z, s nevyskytovali na konci
riadku.

17. Odstrante z dokumentu pomocné oznacenia &N, &1, &P, /T, T/ a oznacenia pre vlozenie
obrazkov.

18. Subor ulozte pod nazvom erasmus.docx.

CAST B

Pripravte si kartiCky na nastenku o Europskej tnii. Karticky maju byt Siroké 9 cm a vysoké 6
cm. Tlacit’ sa budu na papier formatu A4 na vysku, na jednom liste ma byt 8 karticiek.
Nastavte horny a l'avy okraj strany na 1 cm. Do pravého horného rohu karticky vlozte vlajku
Eurdépskej tnie, ktora najdete v subore vlajka_eu.jpg. Do l'avého rohu karticky vlozte vlajku
Statu. Uprostred kartiCky napiSte pismom Verdana, velkost' 25 bodov, tu¢né, nazov Statu.
Zmensite pismo na 19 bodov, normalne a do d’alSicho riadku napiste nazov hlavného mesta

Stditu apod nazov napiSte pocet obyvatelov Stitu. Potrebné udaje ndjdete v tabulke
staty _eu.doc. Ulozte zli¢eny aj nezluceny dokument.

CAST C
1. Otvorte subor erasmus.docx.

2. Nastavte format strany A4 na Sirku a ordmujte strany vpravo modrou spojitou ¢iarou
hrabky 3 body.

3. Nastavte jeden stipec pre cely dokument.
4. Text, okrem nadpisov, zarovnajte podla okraja.
5. Nastavte okraje strany hore 2,3 cm, dole 2,5 cm, vpravo 2,1 cm a vlavo 3,1 cm.

6. Upravte hlavicku a péatu dokumentu tak, aby ¢islovanie stran ostalo vpravo a farebné
pasiky pokryvali celu Sirku strany.

7. Zabezpecte, aby obrazky, ktoré oddel'uju jednotlivé kapitoly boli na samostatnej strane.
Zaroven tieto obrazky zarovnajte na stred.

8. Subor ulozte pod nazvom erasmus_upr.docx.



