Plánovanie exkurzií

Školská legislatíva upravuje organizačné zabezpečenie aktivít mimo školy, ktorého súčasťou sú aj exkurzie, ktoré by mali zodpovedať aktuálnym potrebám žiakov – prepájať teoretické vedomosti s praxou. Exkurzia musí spĺňať čo najväčšiu prepojenosť s praxou a realitou prostredníctvom aktivít, vzdelávacích programov, výstav, besied, ktoré sa konajú mimo budovy školy. 

1. Obsahová stránka exkurzií
Vyučujúci sa musí zamerať na obsahovú stránku, na faktory, ktoré ovplyvňujú to, čo si v konečnom dôsledku žiak z takejto formy vzdelávania vezme. Vyučujúci musí mať na zreteli, že v rámci exkurzii má široký priestor realizovať aj iné aktivity najrôznejšieho druhu – medzipredmetové vzťahy a komplexné vnímanie reality. 

2. Plánovacia fáza exkurzií
Vyučujúci si vopred urobí rozvrh plánovaných činností počas exkurzie, ktoré sa skladajú: 

a) fáza pred exkurziou – spolupracuje so žiakmi, zapája žiakov do organizácie ako aj do procesu zisťovania základných vedomostí o celej exkurzii (učiteľ prejde so žiakmi v teoretickej rovine základné body cesty, pripravia úlohy, ktoré použijú)

b) fáza počas cesty – učiteľ aktívne pracuje so žiakmi a túto aktivitu už môže realizovať aj priamo v dopravnom prostriedku a pod. Cestou sa môžu zamerať na poznávanie krajiny, jej histórie a iných zaujímavých poznatkov.

c) fáza realizácie programu – realizuje sa pripravený program z daného učiva, na ktorú je exkurzia zameraná, 

d) fáza – časť medzi programom – napr. pokyn k rozchodu v centre mesta, čím sa posilňuje orientácia, súdržnosť medzi kamarátmi, dodržiavanie času, sociálne zručnosti, 

e) fáza – cesta späť – venovaná relaxačným činnostiam, neformálnemu individuálnemu hodnoteniu aktivít, vytvorenie priestoru na samostatnú aktivitu v skupinách a pod. 

f) fáza – po návrate do školy – zaradiť evaluačnú a utvrdzovaciu činnosť, ktorou sa zistí, do akej miery ktorí žiaci využili získané poznatky z exkurzii. Exkurzia sa môže zhodnotiť rôznymi spôsobmi a môžu ju aj žiaci rôznymi spôsobmi prejaviť. 
3. Administratívne náležitosti
Medzi najdôležitejšie administratívne náležitosti patrí: 

a) informovaný súhlas rodiča, 

b) poučenie žiaka o bezpečnosti, 

c) poučenie sprievodcov, dozoru, 

d) návrh organizačného zabezpečenia, 

e) súhlas riaditeľky. 
Poznámka:
Riaditeľka vydá súhlas len na realizáciu odborných exkurzií, ktoré budú schválené gremiálnou poradou a budú zakotvené v Pláne práce školy. 

Rady pre organizačné zabezpečenie: 

Pred každou exkurziou učiteľ informuje rodičov, ktorí písomne vyjadria súhlas s účasťou svojho dieťaťa na exkurziu. Učiteľ informuje rodičov o podrobnom programe, o zozname vecí, ktoré si žiak musí so sebou zobrať (ak také sú, napr. pas), termíny, dátumy a čas odchodov, cenu (aj to čo je v cene), toto všetko môže učiteľ pripraviť v pripravovanom informačnom liste. 

Poznámka: 

Informačný list aj informovaný súhlas môžu byť uvedené na jednom papieri s podpisom rodiča. 

4. Organizačné zabezpečenie
	Organizačné zabezpečenie odbornej exkurzie:....................................................................

 

	Trieda: 
	

	Názov akcie: 


	Miesto a hodina zrazu: 

	Termín: 
	Miesto a hodina návratu: 

	Miesto exkurzie: 

	Trasa:

	Spôsob prepravy:

	Počet účastníkov spolu:

z toho: žiakov  -

            dozor - 

	Meno vedúceho akcie: 



	Program akcie 

(u krátkodobých rozpísať akcie na každý deň): 


	1. napr. cesta vlakom

	
	2.

	
	3.

	
	4.

	
	5.

	Podmienky stravovania: 
	(individuálna, objednávka, vlastná príprava atď.)

	Podmienky ubytovania: 
	

	Rozpočet na osobu: 
	Spôsob úhrady a zabezpečenia: 



	Cestovné: 
	

	Stravné: 
	

	Ubytovanie: 
	

	Iné (napr. vstupenky):
	

	Príprava žiakov a dozoru na plánovanú akciu (uviesť kde, kedy a ako): 

Žiaci boli oboznámení v dňoch: 

Dozor bol oboznámení dňa:

	a) kondičná (napr. lyžiarske zájazdy, turistika atď.)
b) odborné poučenie (o správaní v horách, pri vode, ochrane prírody, o pohybe v cudzokrajnom prostredí atď.)
	

	Vyjadrenie riaditeľa školy: S plánovanou akciou podľa predloženého návrhu a harmonogramu 

	súhlasím
	nesúhlasím

	
	

	Vo Zvolene dňa:  
	

	
	

	
	podpis riaditeľky školy

	
	


5. Prílohy
a) Príklad informačného listu
Vážení rodičia, 

dňa .............................. sa uskutoční odborná exkurzia ............................................................

Žiaci v rámci tohto programu navštívia ......................................................................................

Potrebné je, aby boli žiaci pohodlne oblečení a obutí (alebo iné odporúčanie podľa druhu exkurzie). Nevyhnuté je mať pri sebe občiansky preukaz, cestovný pas, kartičku poistenca. 
Cena odbornej exkurzie je ...................... V cene exkurzie sú ..................................................

Odchod je ..................... o ................. z .................................., návrat o ..................................

Kartičky na bezplatnú prepravu je nutné priniesť ..................................... Peniaze je nutné priniesť do...............................

Za dodržiavanie termínov a vlastnú informovanosť zodpovedá žiak.








S pozdravom ..................................

b) Informovaný súhlas 
Informovaný súhlas
zákonného zástupcu s organizáciou exkurzie organizovanou SOŠ hotelových služieb a obchodu, Zvolen

V zmysle §30 ods. 7 zákona č. 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní a o zmene a doplnení neskorších zákonov a predpisov Vás informujeme o odbornej exkurzii: .............................................................................

Začiatok: o ................  hod. na (miesto kde) ............................................................................

Koniec: o ................  hod. na (miesto kde) ............................................................................

Pokyny: (týkajúce sa dokladov, zodpovednosti, poučenia o bezpečnosti, sankcií atď.)

Napr. zodpovednosť za doklady – pas, OP, kartička poistenca atď, že je zodpovedný žiak, v prípade meškania alebo iných nesplnených úloh – spôsob sankcie atď. 
Meno žiaka: 

Meno zákonného zástupcu: 









Podpis zákonného zástupcu

c) Balíček záchrany

Odporúčame, aby žiaci mali pri sebe tzv. balíček záchrany, v ktorom budú mať základné informácie, ako postupovať v prípade vzniknutých problémových situácií. Tento balíček by mal obsahovať najzákladnejšie informácie, ktoré slúžia na to, aby ich žiak použil, keby sa stratil alebo sa mu niečo stalo, aby nepodľahol panike. 
Napr.: č. telefónu na učiteľa, pokyny koho osloviť ak by sa stratil, podrobný program a časový harmonogram a pod.
Vo Zvolene 1.09.2018







PaedDr. Helena Hrnčiarová 







                 riaditeľka školy
